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	Žádost o poskytnutí informace

(dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů)
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Žadatel: ....................................................................................................................

                                (jméno a příjmení, u právnické osoby název společnosti)

IČ/datum narození: ...............................

DIČ: ......................................................

adresa (sídlo):  ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

telefon: …...........................................                        e-mail: ………………..........................................................

žádá Obecní úřad Řetůvka o poskytnutí informace (předmět žádosti): ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

způsob poskytnutí informace (vyznačte zvolený způsob):
a) zaslat na adresu:

    ............................................................................................................................................

b) zaslat e-mailem:

    ............................................................................................................................................

c) k osobnímu vyzvednutí v budově Obecního úřadu Řetůvka, kanceláře OÚ.

.............................................................

                                                                                                                                       Podpis (razítko)
Převzal: ..........................................................        Dne: ....................................

_________________________________________________________________________________

Pozn.: V případě, že je žádost nesrozumitelná, není zřejmé, jaká informace je požadována, nebo je žádost formulována příliš obecně, bude žadatel ve stanovené lhůtě vyzván, aby ji upřesnil. V případě, že ji neupřesní do 30 dnů, bude rozhodnuto o jejím odmítnutí. Po zpracování informace může být  žadatel vyzván k úhradě nákladů vynaložených na zpracování a poskytnutí informace. Po provedení úhrady bude požadovaná informace, včetně příloh, poskytnuta způsobem, který žadatel uvedl v žádosti .
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Sazebník úhrad 
1) Materiálové náklady:
Pořizování kopií na kopírovacím stroji
Formát A4 a menší: jednostranná kopie – 2 Kč, oboustranná kopie – 3 Kč

Formát A3: jednostranná kopie – 3 Kč, oboustranná kopie – 4 Kč

Výtisk z tiskárny počítače: jedna stránka A4 – 2 Kč
Kopírování na technický nosič dat: 5 Kč za jedno CD, DVD či disketu
Technický nosič dat: CD, DVD či disketa – 10 Kč

2) Náklady na vyhledání informací:
Za každých i započatých 15 minut – 30 Kč
3) Cestovní náklady                                                                                                                                            dle platného zákona o poskytování cestovním náhrad      
4) Poštovné za odeslání oznámení o vyřízení žádosti 
dle platného sazebníku poštovních služeb - doporučená zásilka

5) Poštovné za odeslání informace dle váhy spisu (zásilky):
dle platného sazebníku poštovních služeb - doporučená zásilka
+ balné, paušál 25 Kč

Celková úhrada za poskytnutou informaci je dána součtem všech vykalkulovaných položek.

Tyto ceny se vztahují i na kopírování přinesených písemností.

Poznámky:                                                                                                                                                                  1) Náklady podle shora uvedeného sazebníku nákladů, vzniklých úřadu (povinnému subjektu) s vyřízením žádosti o poskytnutí informací podle § 17 zákona 106/1999 Sb., musí být uhrazeny předem (žadatel musí prokázat) před vydáním informace. Úhradu lze provést po vyčíslení nákladů složením hotovosti do pokladny úřadu nebo poštovní poukázkou, případně převodem na účet povinného subjektu.                                                                                  2) Ceny uvedené v sazebníku se nevztahují na vydávání stejnopisů, opisů, fotokopií a výpisů z úředních spisů, které jsou hrazeny formou správních poplatků položky 3 Sazebníku, který je přílohou zákona č. 634/2004 Sb.,   o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů.                                                                                                                                                  3) Úhrada se nevyžaduje:                                                                                                                                           - když žadatel požaduje informaci, týkající se běžného výkonu agend (např. informace kde, jak, u koho podat žádost, postup při realizaci běžných úkonů apod.),                                                                                                  - při vyřizování ústních žádostí, které jsou vyřešeny přímo na místě,                                                                      - když to stanoví speciální předpis.                                                                                                                             4) Ve věcně složitých nebo finančně nákladných případech (nad 500 Kč předpokládaných nákladů) se od žadatele o informaci vyžaduje předem záloha na úhradu předpokládaných nákladů ve vykalkulované výši.            5) Pro poskytování informací sdělovacím prostředkům platí stejná pravidla jako pro ostatní žadatele, včetně úhrady vypočtených nákladů.
_________________________________________________________________________________________
